
欠席の届出方法

【手順①】　ログイン後、メニューより練習日振替を選択してください。

【手順②】　振替・欠席受付を選択してください。

練習日振替を選択 

振替・欠席受付を選択 
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【手順③】　「振替元選択」の画面が表示されたら、「欠席するクラス」を選択します。

欠席するクラスを選択 
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【手順④】　出席状況が表示されます。欠席日を選択して『□』を右にスライドさせます。
その後、欠席する日付けを選択します。

■を右にスライド 

欠席日の選択 

欠席理由で 

『欠席連絡』 

を選択 

次へ を選択 
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【手順⑤】　欠席登録内容の確認画面が表示されます。確定をクリックすると完了です。

間違いがないか 

確認してください。 

確定する を選択

すると完了です。 
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以下の画面が表示されたら手続き完了です。

確認メールの例です。

5 / 5 ページ


